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PANEVEZIO R. PINIAVOS MOKYKLOS-DARZELIO
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1 Piniavos mokyklos-darzelio (toliau — mokyklos) elektroninio dienyno (toliau — e. dienyno)
tvarkymo nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja ikimokyklinio ugdymo, prisimokyklinio ugdymo,
pradinio ugdymo, specialiojo ugdymo, neformaliojo $vietimo, mokymo namuose ir kity dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu, administravimo, tvarkymo, prieziiiros, i§spausdinimo ir perkélimo |
skaitmening laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. Nr. 170
redakcija), Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo,
kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m.
birzelio jsakymu Nr. V-45 | D¢l Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty
valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo* ir skirti mokyklos
vidaus naudojimui.

3. Dienynas e. dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir jvedant tuos
pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo
ir sporto ministras.

4. E. dienynas yra naudojamas mokiniy pazangumui ir lankomumui fiksuoti, ugdomosios veiklos
planavimuii, informacijos perdavimui mokyklos bendruomenés narimas, apklausy vykdymui ir kt.

5 Mokykla dienyng sudaro e. dienyno duomeny pagrindu ir nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos
spausdintame dienyne.

6. Vasaros atostogy metu prieSmokyklinio ir ikimokyklinio ugdymo grupiy mokiniy lankomumo
apskaita vykdoma tik spausdintame dienyne.

7. Mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui, atsakingas uz e. dienyno administravimg
(mokyklos e. dienyno administratorius).

8 Asmenys, e. dienyno pagrindu sudarantys dienyna, tvarkydami duomenis vadovaujasi Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

Il SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIY, PRIZITRINCIY, TVARKANCIY MOKINIY UGDMOSIOS
VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

9. Mokyklos e. dienyno administratorius:
9.1 iki einamyjy mety rugséjo 5 d. suveda visa reikalingg e. dienyno reikalingg

informacija: pamoky laikg, mokiniy atostogy laika, pusmeciy trukme, mokytojy bei mokiniy sgrasus, dalykus,
klases, grupes ir joms priskirtus vadovus bei kita reikalingg informacija. Duomenys turi sutapti su Mokiniy
registro ir Pedagogy registro duomenimis. Reikalui esant duomenis tikslina;

9.2. iki einamyjy mety rugséjo 10 d. patikrina mokytojy ir mokiniy sarasus, sukuria neformaliojo
ugdymo grupes ir priskiria vadovus;

9.3. suteikia prisijungimo duomenis (vardus ir slaptazodzius) mokytojams, mokiniy ir mokiniy
tévy (globéjy, ripintojy) prisijungimo duomenis perduoda klasés, grupés vadovui, juos pametus ar uzmirsus
suteikia naujus prisijungimo duomenis;

94. jveda atvykusius mokinius, o mokiniui iSvykus i§ mokyklos, paSalina jj i§ klasés, grupés
sgraso;

95. jveda mokytojy pavadavimus;

96. reikalui esant atrakina ménesio uzbaigima;

9.7. mokslo metams pasibaigus, perkelia visus e. dienyno duomenis j skaitmening laikmeng ir
perduoda gimnazijos archyvarui saugojimui, kuris vykdomas pagal Dokumenty ir apskaitos taisykliy,
patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V- 118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisykliy patvirtinimo™ (su vélesniais keitimais) (toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos



taisyklés) nustatyta tvarka;

9.8. teikia e. dienyno vartotojams konsultacijas, dél naudojimosi dienynu.

99. wvykdo e. dienyno pildymo priezitira;

10. Klasiy, grupiy vadovai:

101. iki einamyjy mety rugséjo 5 d. patikrina savo klasés, grupés mokiniy sarasus;

102. isvykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja mokyklos e.dienyno administratoriy;

10.3. patikrina savo klasés, grupés pamoky tvarkara$tj, apie netikslumus informuoja dalyko
mokytoja;

104. pildo e. dienyno funkcija ,,Klasés veiklos®;

105. gave i§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumenta per dvi darbo dienas jveda
duomenis j e. dienyna;

106. tévams (globéjams, rupintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio
dienyno, kas ménesj i$spausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmeciui
iSspausdina pusmecio pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

10.7. E. dienyno pasto Zinutémis susirasinéja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), kitais
mokyklos mokytojais, mokyklos administracija;

10.8. paruosia e. dienyno ataskaitas i§ mokyklos iSeinantiems mokiniams.

1. Mokytojai:

11.1. iki einamyjy mety rugséjo 5 d. sudaro savo dalyko grupes, priskiria grupéms mokinius;

11.2. iki einamyjy mety rugséjo 5 d. sudaro savo grupiy tavarkara$cius;

11.3. kasdien jveda pamoky duomenis: pamokos temg, klasés ir namy darbus, jvertinimus,
pagyrimus ir pastabas mokiniams. Pamokos pradzioje arba véliau, jeigu tam yra objektyviy prieZas¢iy (néra
interneto, neveikia e. dienynas ar pan.), pazymi neatvykusius ar pavélavusius mokinius;

114. prireikus keisti informacijg uZrakintose sistemos srityse, kreipiasi j mokyklos e. dienyno
administratoriy;

115. ne véliau kaip paskuting pusmec¢io ir mokslo mety dieng i§veda pusmecio ir metinius mokslo
mety jvertinimus;

116. jeigu mokiniai turi papildomus darbus, iki paskutinés mokslo mety dienos sutvarko
pasiekimy apskaitos suvestines;

12 Visuomenés sveikatos prieZiiiros specialistas:

12.1. iki einamyjy mety spalio 1 d. suveda ir atnaujina duomenis apie mokiniy sveikata;

122. informuoja klasiy, grupiy vadovus, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie mokiniy
sveikatos sutrikimus.

13 Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, informacijos sauguma, tikruma ir
patikimumg jame, e. dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinima, perkélimg ]
skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

11 SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO SAUGOJIMAS

14. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, i§spausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas dienynas
saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos
Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjacio 29 d. jsakymu Nr.JSAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr.
105-3907) (su vélesniais pakeitimais), nustatyta laika.

111 SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Patvirtinus nuostatus, jy reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos darbuotojai, tvarkantys,
16. Nuostatai ne reciau kaip karta per vienerius metus perzitirimi ir, reikalui esant ar keiCiantis
elektroninj dienyng reglamentuojantiems teisés aktams, atnaujinami.
17. Nuostatai skelbiami gimnazijos internetinéje svetainéje adresu
piniavosdm.jimdofree.com
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